
Ответственные лица (должности) в расчетно-справочных центрах по осуществлению административных процедур, а также по приему (в том числе на альтернативной основе), подготовке к рассмотрению заявлений заинтересованных лиц, выдаче административных решений, а также по принятию административных решений об отказе в принятии заявлений, в рамках перечня административных процедур, утвержденного Указом Президента Республики Беларусь № 200 от 26.04.2010 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан» (далее – Указ № 200) и в соответствии с единым перечнем административных процедур, утвержденным постановлением Совета Министров Республики Беларусь № 548 от 24.09.2021 (далее – Постановление № 548)

	№
п/п
	Наименование административной 
процедуры 

	№ административной процедуры
	Уполномоченное лицо
(должность)
	Возложенные полномочия в рамках административной процедуры
	Наименование НПА административной процедуры и основание осуществления (принятия заявления)

	1. 
	Принятие решения об изменении договора найма жилого помещения государственного жилищного фонда
	1.1.13.  
	Начальник;
Заместитель начальника; 
Ведущий специалист по коммунальным расчетам;
Ведущий юрисконсульт; 
Юрисконсульт
	Прием, подготовка к рассмотрению заявлений заинтересованных лиц, выдача административных решений, а также принятие административных решений об отказе в принятии заявлений
	Указ № 200;
Решение администрации Октябрьского района г. Гродно от 30.09.2024 № 1525;
Решение администрации Ленинского района г. Гродно от 10.10.2022 № 1122

	2. 
	Перерасчет платы за некоторые виды коммунальных услуг, возмещение расходов организаций, осуществляющих эксплуатацию жилищного фонда и (или) предоставляющих жилищно-коммунальные услуги, на электроэнергию, потребляемую на работу лифта
	1.2. 
	Специалист по коммунальным расчетам;
Ведущий специалист по коммунальным расчетам
	Осуществление АП
	Указ № 200

	3. 
	О занимаемом в данном населенном пункте жилом помещении, месте жительства и составе семьи
	1.3.2. 
	Паспортист 
	Осуществление АП
	Указ № 200

	4. 
	О последнем месте жительства наследодателя и составе его семьи на день смерти
	1.3.5. 
	Паспортист
	Осуществление АП
	Указ № 200

	5. 
	Для перерасчета платы за некоторые виды коммунальных услуг, возмещение расходов организаций, осуществляющих эксплуатацию жилищного фонда и (или) предоставляющих жилищно-коммунальные услуги, на электроэнергию, потребляемую на работу лифта
	1.3.6. 
	Специалист по коммунальным расчетам;
Ведущий специалист по коммунальным расчетам
	Осуществление АП
	Указ № 200

	6. 
	О начисленной жилищной квоте
	1.3.7. 
	Начальник;
Заместитель начальника; 
Ведущий специалист по коммунальным расчетам;
Ведущий юрисконсульт; 
Юрисконсульт
	Прием, подготовка к рассмотрению заявлений заинтересованных лиц, выдача административных решений, а также принятие административных решений об отказе в принятии заявлений
	Указ № 200;
Решение администрации Октябрьского района г. Гродно от 30.09.2024 № 1525
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	7. 
	О расчетах (задолженности) по плате за жилищно-коммунальные услуги и плате за пользование жилым помещением
	1.3.8.
	Специалист по коммунальным расчетам;
Ведущий специалист по коммунальным расчетам
	Осуществление АП
	Указ № 200

	8. 
	Регистрация договора найма (аренды) жилого помещения частного жилищного фонда и дополнительных соглашений к нему
	1.8.
	Начальник;
Заместитель начальника; 
Ведущий специалист по коммунальным расчетам;
Ведущий юрисконсульт; 
Юрисконсульт
	Осуществление АП
	Указ № 200;
Решение администрации Октябрьского района г. Гродно от 30.09.2024 № 1525;
Решение администрации Ленинского района г. Гродно от 10.10.2022 № 1122

	9. 
	Оформление (регистрация при первичном обращении) льгот гражданам по плате за жилищно-коммунальные услуги и плате за пользование жилым помещением
	1.11. 
	Специалист по коммунальным расчетам;
Ведущий специалист по коммунальным расчетам
	Осуществление АП
	Указ № 200

	10. 
	Оформление освобождения граждан от платы за техническое обслуживание лифта, возмещения расходов организаций, осуществляющих эксплуатацию жилищного фонда и (или) предоставляющих жилищно-коммунальные услуги, на электроэнергию, потребляемую на работу лифта, по состоянию здоровья
	1.11-1. 
	Специалист по коммунальным расчетам;
Ведущий специалист по коммунальным расчетам
	Осуществление АП
	Указ № 200

	11. 
	Списание пени гражданам, имеющим просроченную задолженность по плате за жилищно-коммунальные услуги и плате за пользование жилым помещением
	1.12. 
	Начальник;
Заместитель начальника; 
Ведущий специалист по коммунальным расчетам;
Ведущий юрисконсульт; 
Юрисконсульт
	Прием, подготовка к рассмотрению заявлений заинтересованных лиц, выдача административных решений, а также принятие административных решений об отказе в принятии заявлений
	Указ № 200

	12. 
	Регистрация письменных соглашений о признании членом семьи и письменных соглашений о порядке пользования жилым помещением, а также дополнительных соглашений к ним (расторжения соглашений)
	1.13.  
	Начальник;
Заместитель начальника; 
Ведущий специалист по коммунальным расчетам;
Ведущий юрисконсульт; 
Юрисконсульт
	Прием, подготовка к рассмотрению заявлений заинтересованных лиц, выдача административных решений, а также принятие административных решений об отказе в принятии заявлений
	Указ № 200;
Решение администрации Октябрьского района г. Гродно от 30.09.2024 № 1525;
Решение администрации Ленинского района г. Гродно от 10.10.2022 № 1122

	13. 
	Выдача паспорта гражданину Республики Беларусь, проживающему в Республике Беларусь достигшему 14-летнего возраста
	11.1.1. 
	Паспортист
	Прием, подготовка к рассмотрению заявлений заинтересованных лиц, выдача административных решений, а также принятие административных решений об отказе в принятии заявлений
	Указ № 200

	14. 
	Выдача паспорта гражданину Республики Беларусь, проживающему в Республике Беларусь не достигшему 14-летнего возраста
	11.1.2. 
	Паспортист
	Прием, подготовка к рассмотрению заявлений заинтересованных лиц, выдача административных решений, а также принятие административных решений об отказе в принятии заявлений
	Указ № 200

	15. 
	Обмен паспорта гражданину Республики Беларусь, проживающему в Республике Беларусь достигшему 14-летнего возраста
	11.2.1. 
	Паспортист
	Прием, подготовка к рассмотрению заявлений заинтересованных лиц, выдача административных решений, а также принятие административных решений об отказе в принятии заявлений
	Указ № 200

	16. 
	Обмен паспорта гражданину Республики Беларусь, проживающему в Республике Беларусь не достигшему 14-летнего возраста
	11.2.2. 
	Паспортист
	Прием, подготовка к рассмотрению заявлений заинтересованных лиц, выдача административных решений, а также принятие административных решений об отказе в принятии заявлений
	Указ № 200

	17. 
	Регистрация по месту жительства граждан Республики Беларусь, иностранных граждан и лиц без гражданства, постоянно проживающих в Республике Беларусь
	13.1.
	Паспортист
	Прием, подготовка к рассмотрению заявлений заинтересованных лиц, выдача административных решений, а также принятие административных решений об отказе в принятии заявлений
	Указ № 200
Указ Президента Республики Беларусь
№ 413 от 07.09.2007 «О совершенствовании системы учета граждан по месту жительства и месту пребывания»


	18. 
	Регистрация по месту пребывания граждан Республики Беларусь, иностранных граждан и лиц без гражданства, постоянно проживающих в Республике Беларусь
	13.2.
	Паспортист
	Прием, подготовка к рассмотрению заявлений заинтересованных лиц, выдача административных решений, а также принятие административных решений об отказе в принятии заявлений
	Указ № 200
Указ Президента Республики Беларусь
№ 413 от 07.09.2007 «О совершенствовании системы учета граждан по месту жительства и месту пребывания»


	19. 
	Снятие граждан Республики Беларусь, иностранных граждан и лиц без гражданства, постоянно проживающих в Республике Беларусь, с регистрационного учета по месту пребывания
	13.3.
	Паспортист
	Прием, подготовка к рассмотрению заявлений заинтересованных лиц, выдача административных решений, а также принятие административных решений об отказе в принятии заявлений
	Указ № 200
Указ Президента Республики Беларусь
№ 413 от 07.09.2007 «О совершенствовании системы учета граждан по месту жительства и месту пребывания»

	20. 
	Регистрация договора найма жилого помещения частного или государственного жилищного фонда или дополнительного соглашения к такому договору
	16.4.1. 
	Начальник;
Заместитель начальника; 
Ведущий специалист по коммунальным расчетам;
Ведущий юрисконсульт; 
Юрисконсульт
	1. Прием, подготовка к рассмотрению заявлений заинтересованных лиц, выдача административных решений, а также принятие административных решений об отказе в принятии заявлений.
2. Осуществление АП – на альтернативной основе

	Постановление № 548;
Решение администрации Октябрьского района г. Гродно от 30.09.2024 № 1525;
Решение администрации Ленинского района г. Гродно 
от 10.10.2022 № 1122


	21. 
	Регистрация договора финансовой аренды (лизинга), предметом лизинга по которому является квартира частного жилищного фонда в многоквартирном или блокированном жилом доме или одноквартирный жилой дом частного жилищного фонда, или дополнительного соглашения к такому договору
	16.4.2. 
	Начальник;
Заместитель начальника; 
Ведущий специалист по коммунальным расчетам;
Ведущий юрисконсульт; 
Юрисконсульт
	1. Прием, подготовка к рассмотрению заявлений заинтересованных лиц, выдача административных решений, а также принятие административных решений об отказе в принятии заявлений.
2. Осуществление АП – на альтернативной основе
	Постановление № 548;
Решение администрации Октябрьского района г. Гродно от 30.09.2024 № 1525;
Решение администрации Ленинского района г. Гродно 
от 10.10.2022 № 1122


	22. 
	О предоставлении безналичных жилищных субсидий
	1.1.29. 
	Начальник сектора по начислению безналичных жилищных субсидий; 
Ведущий специалист по начислению безналичных жилищных субсидий 
	Прием, подготовка к рассмотрению заявлений заинтересованных лиц, выдача административных решений, а также принятие административных решений об отказе в принятии заявлений
	Указ № 200


	23. 
	О прекращении (возобновлении) предоставления безналичных жилищных субсидий
	1.1.30.
	Начальник сектора по начислению безналичных жилищных субсидий;
Ведущий специалист по начислению безналичных жилищных субсидий 
	Прием, подготовка к рассмотрению заявлений заинтересованных лиц, выдача административных решений, а также принятие административных решений об отказе в принятии заявлений
	Указ № 200



Ссылка на номера телефонов: https://eirkc.by/kontaktyi/kontaktyi-rscz.html
